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|. Altalanos bevezeté

Az els6dleges feladata a projektben résztvevé konyvtaraknak, hogy — elére megadott
tematika szerint — a helyi vagy regionalis vonatkozasu webhelyek cimeit és bizonyos
adatait Osszegyljtsék a nemzeti konyvtar szamara, kiegészitend6 az OSZK
webarchivumaban mar Osszegy(jtott allomanyt; valamint a gydjtékdr szempontjabal
kiemelkedéen fontos webhelyek kivalogatasa és szolgaltatasra ajanlasa a nyilvanos
webarchivum szamara. (Tavlatilag ez a gydjtés alapja lehet egy helyi vonatkozasu
webarchivumnak is.) Tovabbi lehetséges feladatok a rendelkezésre all6 id6
fuggvényében: az archivalt webtartalom min&ségellenérzése és metaadatolasa (ezek
részleteire most nem tér ki ez a leiras).

Erdekes kisérlet lenne mozgositani, bevonni az olvasokat a régié6 webhelyeinek
feltarasaba, 0Osszegydjtésébe, egyfajta “crowdsourcing” formajaban. A konyvtarak
honlapjan el lehetne helyezni egy figyelemfelhivast, miszerint archivalasi célzattal 6ssze
szeretnék gydijteni a régié webhelyeit, a javaslatokat lehetne akar (rlapon keresztil
fogadni, vagy az olvasészolgalatnal gydjteni. (A figyelemfelhivashoz biztositani tudjuk a
webarchivum kulonb6zd informacids anyagait.)

A fentiek mellett szeretnénk felkérni a projektben résztvevd konyvtarakat és a
kozremikodé kollégakat, hogy — kihasznalva a személyes kapcsolatokat, valamint a
“tlzkozeliséget” — a felhasznaldk, az olvasdékdzonség felé népszerusitsék a
webarchivalast, hivjak fel a figyelmet annak fontossagara. Tovabba ajanljak a
webhely-tulajdonosok figyelmébe a nyilvanos webarchivum szolgaltatasait és segitsék a
kapcsolatfelvételt vellk a szolgaltatasi szerz6dések megkotéséhez. Mivel a nyilvanos
webarchivum szabadon elérhetd, az abban archivalt — és az id6 mulasaval egyre
értékesebb — helyi vonatkozasu tartalom kiegészitheti a koényvtar sajat digitélis
allomanyat.



1. Utmutaté a Google-tablazat kitdltéséhez
1. Gylijtokor

1.1 Terlileti lehatarolas

Mivel els6sorban megyei kdnyvtarak vesznek részt a projektben, ezért kézenfekvd, hogy
a megyei vonatkozasu webhelyeket gyljtsék Ossze. Természetesen nemcsak fel lehet
venni, hanem kivanatos is bevalogatni megyehataron tuli webhelyeket is a tagabb
régiobol, mivel sajnos nem az osszes ilyen szintl konyvtar vesz részt a projektben.
Erdekesek lehetnek hataron tuli cimek is, ha vannak kapcsolataik kilféldi magyar
intézményekkel, érdemes felhivni ezen partnerek figyelmét is erre a gydjtésre.
(Erdeklédés esetén az OSZK hivatalosan is felvenné velilkk a kapcsolatot, de elétte
segithet az informalis érdekl6dés, mert igy mar tudjuk, kihez kell fordulni.) Ebben a
munkaban célszerli tamaszkodni a helyismereti-helytorténeti gyljteményekre, és
érdemes bevonni a munkaba az ezzel foglalkozo kollégakat is.

1.2 Tematikus lehatarolas

Bar els6dlegesen kulturalis, tudomanyos és oktatasi tartalmakat gyijt az OSZK
webarchivalas projektje, de évrél-évre bdvil Ujabb és ujabb témakoérokkel, hiszen a
nemzeti kdnyvtar feladata minden magyar vonatkozasu anyag gydujtése.

Létrehoztunk és minden partnerinkkel megosztottunk egy Google-tablazatot, mindegyik
konyvtarnak a neve roviditésével jelzett kulon munkalappal, amiben rogziteni tudjak az
adatokat. El6re felvettunk bizonyos tematikus cimkéket, amilyen témakorokben varjuk
az URL cimeket: egyéb (mas kategdriaba nem sorolhatd), helytorténet-helyismeret,
idegenforgalom-vendéglatés, irodalom (elsésorban szépirodalom), kdnyvkiadas-
kereskedelem, kutatas (tudomanyos intézetek, kutatdk), média (nem periodika, nem irott
sajtd), milvelédés (szinhaz, mivelédési haz, stb.), miivészet (nem irodalom),
oktatas-képzés (k6z- és felsboktatas), kormanyzat és oOnkormanyzat, koz- és
magangydjtemény (konyvtar, levéltar, muzeum, galéria), néprajz, periodika (hiroldal,
magazin, folyodirat, ujsag, hirlevél stb.), sport, természettudomany (kivéve intézetek és
kutatdk), torténelem, vallas-egyhaz-hitkozosség. Ezek nagyjabol lefedik az eddig
létrehozott tematikus gyljteményeinket, de természetesen fel lehet venni a létez6
kategoriakba be nem sorolhaté webhelyeket is, erre szolgal az Egyéb témakoar.

A periodikak kivételt képeznek, ezeknek a besorolasanal a mifaj a dont6, nem a
témakor, tehat minden periodikat ezen cimszo6 ala kell felvenni.

1.3 Miifaji lehatarolas

Mfajtél fuiggetlendl, barmilyen nyilvanos webhely cimét fel lehet venni a tablazatba. Bar
jelenleg a koézdsségi média (Facebook, Instagram, stb.) oldalainak archivalasa csak
egyedi mentésekkel oldhaté meg, tekintettel az egyre nagyobb sulyukra, 6sszegyjtésik
mindenképpen fontos. Ugyanigy fontos olyan jellegi webhelyek nyilvantartasa is,
amelyek a jelenlegi eszk6zokkel nem archivalhatok, mint pl. adatbazisok. Tehat
mindenféle mfaju webhelyet lehet és kell gydjteni, legyen az akar altalanos honlap,



elektronikus periodika, blog, mikroblog, férum, kdz6sségi oldal, ismerettar/wiki, hirdetési
oldal, adatbazis, digitalis gyljtemény vagy virtualis kiallitds. Az adatfelvételnél mifaj
szerint nem kell elkuloniteni a kilénb6zd tipusu webhelyeket, tematikus jellegik szerint
kell beirni 6ket a tablazatba.

1.4 Tipus szerinti lehatarolas

A webarchivum gydjteményében a legkulonfélébb webhely tipusok is megtalalhatok,
legyen sz6 akar kormanyzati, intézményi, szervezeti, Uzleti, magan vagy kozosségi
tartalomrél. Mivel egy gyUjtéssel nem lehet feltarni minden aktualisan 1étez6 webhelyet,
és a rendelkezésre allé eréforrasok is végesek, érdemes rangsorolni a gyljtésbe vont
tartalmat. Ezért most elsddlegesen kozérdekl tartalmakkal rendelkez6 webhelyeket
szeretnénk 0Osszegydijteni, a szigoruan magan jelleglieket nem, illetve az uzleti
jelleglieket is csak valogatva (pl. ami illeszkedik valamelyik megadott kategdriaba). De itt
is érvényes az a tétel, hogy a nem els6dlegesen gylijtott cimeknek is van helye valahol
a nyilvantartasban...

Fontos szempont, hogy ismert vagy kozéleti embereknek a magan megnyilvanulasai is
érdekesek, ezek ugyanolyan kordokumentumok, mint a szaz évvel ezelbtti
naplébejegyzések. Ezért a kozéleti emberek vagy mivészek személyes honlapjainak
cimét is be kell gy(jteni, az ezeknek helyet add helyeket (pl. Facebook-oldal) is fel kell
venni a gyljteménybe, de maganember esetében csak akkor, ha kozérdeki tartalom is
van rajta.

Az adatfelvételnél tipus szerint sem kell elktloniteni a kiilonb6zé webhelyeket, tematikus
jelleguk szerint kell beirni 6ket a tablazatba.

2. Keretek

2.1 Id6keret

A KDS-K-projekt vége 2020 majusaig lett halasztva, eddig szl ez az egyuttmikodés is
a kiirt feladat teljesitésére. Ett6l fuggetlenul orilnénk, ha nem szakadna meg a
munkakapcsolat és ezt kdvetben is segitenénk egymas munkajat (ez torténhetne
onkéntes munkaval és formalizalt kapcsolat keretében is, utdbbi részleteinek
kidolgozasa folyamatban van).

Szerencsés volna, ha nemcsak a projekt végén, hanem folyamatosan kerlinének
feltoltésre az adatok a tablazatba, igy lehetéség nyilna pontositasra, egyeztetésre is.
Szintén szerencsés lenne, ha jutna idé mas feladatok megismerésére és kiprobalasara
is, mint a minéségellenérzés vagy a metaadatolas. Mivel nem ismerjuk, mennyi emberi
er6forras all a koényvtarak rendelkezésére, illetve mekkora a térségre jellemzé
webtartalom, nem tudjuk el6re felmérni, hogy mennyi id6 szikséges a webhelyek
feltérképezéséhez és dsszegyljtésehez, ezért nem tudunk konkrét idépontot megadni a
feladat teljesitésére.

Természetesen a projekt lezarulta utan is 6rommel és kdszonettel fogadunk archivalasra
javasolt webhelyeket.



2.2 Mennyiség

A projekt keretében begydjteni kivant webhelyek szamat sem tudjuk meghatarozni, nem
tudunk eléirni egy mennyiséget, amivel teljestilne a palyazati kiiras. Ennek az az oka,
hogy nem ismert az adott térség, régio webhelyeinek szamszerl gazdagsaga, illetve az,
hogy ezek kozul mi ismert mar a nemzeti konyvtar szamara (csak olyan cimeket kell
gylijteni, amelyek még nem szerepelnek az OSZK gyljteményében, errdél késébb).
Bizunk benne, hogy mindenki lelkiismeretesen, legjobb tudasa szerint fogja végezni a
munkajat, konyvtaros alapossagaval, egy, a valésaghoz nem kothetd szamadat nem
segitené a feladat teljesulését.

3. Adatrogzités

3.1 A tablazat

A megosztott Google-tablazatban kell rogziteni az O6sszegylijtott tételeket, minden
konyvtarnak a sajat — roviditésével jelzett — munkalapjan, a megadott tematikus
besorolas alapjan. (A Sablon munkalap lezart, csak mintaul szolgalt, oda adatot bevinni
nem lehet.) A tablazatot szerkesztési joggal osztottuk meg, igy tovabb lehet osztani a
projektbe bedolgozo kollégakkal is.

Otféle adatot lehet rogziteni a tablazatban, oszlopok szerint elkilénitve. Az oszlopok 1.
cellaja a rogzitend6 adatot nevesiti, a 2. cellaban talalhaté ennek leirasa, a 3. cellajaban
pedig egy rovid magyarazo szoveg van, segitendé a helyes kitoltést.

A Google-tablazat kezelése hasonlé a Microsoft Exceléhez, de némileg eltér attol. Mivel
most csak adatrogzitésre kerll sor, par egyszerl alapmivelettel kdnnyen hasznalhaté
és legféképpen mindenki altal elérhet6. Amire érdemes odafigyelni: folyamatosan menti
onmagat, ami kényelmes hasznalatot jelent, de azzal a veszéllyel jar, hogy egy 6vatlanul
bevitt adat (pl. valaminek a felllirasa) is mentésre kerll. llyen esetben a visszalépés
nyillal jutunk vissza az el6z6 allapotba, vagy tordljuk és vigyuk be ujra az adatot. Fontos,
hogy ne a korabbi allapotra valé visszaallitas lehet6ségét hasznaljuk a Fajl /
Verzidel6zmények menupont alatt, mert az az egész tablazatra vonatkozik, tehat a
masik munkalapon bevitt adatokat is veszélyezteti. Idénként érdemes exportalni a
tartalmat biztonsagi mentés gyanant. Az is biztonsagot ndvel6 munkamaodszer, ha elébb
egy sajat, kulon tablazatban rogzitjik az adatokat, és onnan emeljuk at részenként vagy
egyszerre Oket. Azért célszerl folyamatosan, rendszeresen feltdlteni adatokat, hogy
lassuk a haladast, illetve jelezni tudjunk esetleges hibakat.

Mivel a tematikus csoportoknal nem készitettink elére Ures helyeket, ezeket az
adatbevitelnél kell létrehozni. Fontos, hogy akarcsak az Excelnél, mindig egész sorokat
szurjunk be (vagy toroljuk), ne csak cellakat, hogy ne csusszon el a tartalom! Sort
kijelolni a sor szamara kattintva lehet, tobb sort pedig a Shift billenty( lenyomasa kdzben
Ujabb kattintassal. llyenkor annyi Uj sort lehet beszurni jobb klikkel, ahany sor ki van
jelolve. Az nem baj, ha olyan cellakat is kijelolink kdzben, amikben mar van tartalom,
nem irja felul 6ket a program.



3.2 Adatmezbk

Két kotelezben kitoltendé adatmezd van, a webhelyek cime (A-oszlop) és URL-je
(B-oszlop), ezek formai kdvetelményeirdl késébb lesz sz6.

Ellenben a kapcsolati adatok felvételére szolgalé C-oszlop kitéltése nem kotelezd. Ide a
webhely tulajdonosanak vagy képviseldjének neve, illetve e-mail cime irhato be, de csak
akkor kell ezt az adatot rogziteni, ha az adott webhelyen nincs konnyen elérhet6 és
egyértelml kapcsolati menupont vagy e-mail cim, viszont a kitdlté rendelkezik a
szlUkséges informaciokkal.

A megjegyzéshez (D-oszlop) minden fontosnak gondolt dolog (pl. régi honlap,
hamarosan megszinik, folytatasat lasd..., vagy kapcsolédas jelzése, stb.) beirhato
egyrészt, masrészt harom tovabbi informacié rogzitésére szolgal. Az egyik annak
jelzése, hogy az adott webhely jellege szerint tobb tematikus csoportban is
szerepelhetne, de mivel csak a hangsulyosabb vagy jellemz&bb szerint kell besorolni, itt
lehet figyelmeztetni a tobbes érintettségre (pl. egy fbleg irodalommal és mellette
képzdmilvészettel foglalkoz6 blogot az IRODALOM-hoz kell felvenni, és a
megjegyzéshez MUVESZ-t irni). Tovabba lehet jelezni (pl. sarga szin kiemeléssel), ha
az adott webhelyet kiemelten fontosnak gondoljak, ezért javasoljak felvételét a nyilvanos
webarchivumba. Szintén a megjegyzésben lehet jelezni, ha az adatok OSZK altali
atvétele utan uj tétel felvételére kerult sor (akar a projekt ideje alatt, akar a
késdbbiekben).

Az otodik, E-oszlop annak rogzitésére szolgal, hogy ki vette fel az adott tételt.
Monogramok hasznalata esetén érdemes a tablazat a munkalap elején megadni a
feloldasukat is.

3.3 Cimellenérzés

Mivel a projekt célja olyan webhelyek Osszegyljtése, amik még nem Kkerultek be az
OSZK gyljteményébe, csak olyan cimeket kell felvenni a tablazatba, amelyek nincsenek
nalunk nyilvantartva. A webarchivum részgyljtemény keres6jén keresztll lehet
ellendrizni a felvenni kivant tételt: https://webarchivum.oszk.hu/a-reszgyujtemenyekben/

Lehet névre is keresni, de biztosabb az URL ellenérzése. Az URL-keres6ben nem az
egész, a bongész6 cimsorabdl kimasolt URL cimre érdemes rakeresni, hanem csak a
domén nevére vagy egy jellegzetes betlicsoportra, a fels6bb domén (.hu, .com, stb.) és
a http/https, www elétagok nélkul. Tehat ha a http://www.oszk.hu/ cimet szeretném
ellendrizni, akkor elég csak az “oszk” karaktersorra keresni. igy nem okoz téves
visszajelzést az, ha a webarchivumban mas névalak van felvéve a szinonim cimek kozul
(egy webhelynek sokszor van http és https-es valtozata is, ahogy www-vel és anélkil is
be lehet irni a cimét, mert mikodik az atiranyitas). Masik elénye a cimtorzs
hasznalatanak, hogy a talalatok kdzott megjelenik az 6sszes ismert cim, amiben
el6fordul az a karaktersor. Tehat nemcsak a http://www.oszk.hu/-t fogom megtalalni,
hanem az ismert aldoméneit is (ezekrél késébb), pl. a http://www .ki.oszk.hu/-t.

3.4 Adatfelvétel

A tablazat kitoltésénél nyelvtan szerinti kisbetls irasmodot kérunk, neveknél nagy
kezddbetlivel, még akkor is, ha a webhely csupa nagybetls irasmodot hasznal a


https://webarchivum.oszk.hu/a-reszgyujtemenyekben/

cimben. Ezeket kimasolas esetén at kell alakitani kisbetlissé, pl. a Word, a Notepad++
vagy a Textpad hasznalataval, és ugy beilleszteni a tablazatba.

Masik szempont, hogy beillesztésnél ne vigyuk be a tablazatba az eredeti formazast,
mindig formazas nélkili beillesztést végezziink (ha nemcsak raallunk a cellara, hanem
bele is kattintunk, akkor eleve ez a beillesztés fog torténni). Tobb cellanyi tartalom
beillesztésénél a Ctrl+Shift+V billentyllkombinaciot érdemes hasznalni, mert akkor sem
marad meg az eredeti formazas.

A tablazat A-oszlopaba kell beirni a felvenni kivant webhely nevét/cimét. Az elsé
probléma ennek megallapitdasa, ugyanis tobbféle névalak is el6fordulhat egy-egy
webhelyen. Pl. egy intézménynél szerepelhet a teljes hivatalos név, egy kozkeletl és a
roviditett név is... Problémat okozhat a hivatalos névalak megallapitasa, ha a fejlécben,
az impresszumban, a kapcsolat menUpontban vagy a bodngészd fulon mas-mas
szerepel.

A tablazatba felvenni a teljes hivatalos névalakot célszerl, utana zarojelben
kovetkezzen a roviditett vagy mozaik név, majd vesszdvel elvalasztva a telepulés neve,
ahol mikodik, pl. Orszagos Szécheényi Konyvtar (OSZK), Budapest. Kotdjellel irhatjuk
utadna, ha alcim is van, ennek felvétele nem kotelezd.

Ha egy intézményhez vagy egy személyhez tobb webhely is tartozik, akar onalld
cimmel, akar aldoménnel, ezeket kulon tételként, egymas ala kell felvenni a tablazatba
ugy, hogy mindig a teljes névalakbdl induljunk ki, és utana szerepelijen a
megkulonboztetd rész. Ebben az esetben a telepulés felvétele nem szukséges, mert
mar ismert. Pl. Orszagos Széchényi Konyvtar (OSZK), Konyvtari Intézet. Ha azonos
nevet hasznalnak a webhelyeknél és csak mifajilag kulonboznek, ezeket a névalak
mogott kell jelezni, pl. Orszagos Széchényi Konyvtar (OSZK) Facebook oldala (vagy
Instagram fidkja, stb.).

A B-oszlopba az URL-t a bdngészd cimsorabdl masoljuk at, igy j6 eséllyel az
alapértelmezett valtozatot fogjuk felvenni. Fontos, hogy telies webhely esetében a
fels6bb domén utani fajlnevek vagy alkonyvtarak (pl. /index.html, /start.php, /hun, stb.)
nélkdl vegyuk fel a cimeket, mert az aratashoz nincs rajuk szikség, s6t esetleg
problémat okozhatnak. (Ha bizonytalansag van ezzel kapcsolatban, inkabb maradjon a
cimben, majd atvételnél mi javitjuk.)

Ha egy felvett webhelyhez 6nallé aldomének is tartoznak, akkor ezeket is fel kell venni
kulon tételkeént.

Alkdnyvtarra mutatdé cimet csak akkor vegylnk fel, ha valakinek vagy valamely
intézménynek a sajat weboldala egy gydjtéoldalon van kialakitva. Ezeket nyilvantartani
is érdekes, és esetleg célzottan aratni is. Webhelyek nagyobb részegységeit (pl. digitalis
gyUjtemény) nem Kkell kigyUjteni és felvenni, elvileg az archivalas soran mentésre
kerulnek ezek is.



[1l. Oktatas

Helyi oktatas

A megbeszéléseken felmerilt, hogy tudnank-e helyben valamilyen képzést,
tajékoztatast vagy bemutatét tartani a webarchivalasrél. Természetesen o6rommel
teszlink eleget az ilyen felkéréseknek, hisz neklink is fontos, hogy terjeszteni tudjuk az
eziranyu ismereteket az orszagban. Igény esetén egyeztessunk, hogy milyen jellegd,
terjedelm( eléadasra, esetleg gyakorlati bemutatéra (pl. személyes webarchivalas)
lenne inkabb igény. A lehetéségre érdemes a megyei kollégak figyelmét is felhivni,
esetleg 6sszekapcsolni a tovabbképzéssel.

Emellett tervbe van véve, hogy a Konyvtari Intézet szervezésében megvaldsuld négy
napos tanfolyamunk ne csak Budapesten, de nagyobb varosokban, régidkdzpontokban
is megtartasra kerljon (pl. 6sszel Szegeden varhato egy ilyen kihelyezett tanfolyam).

Tanfolyam

A Konyvtari Intézet szervezésében zajlo akkreditalt tovabbképzésrdl, tanfolyamrdl itt
lehet tajékozodni:
http://ki.oszk.hu/tanfolyamok/az-internet-archivalasa-mint-kozgyujtemenyi-feladat

Az eddigi tanfolyamok ingyenesek voltak, reméljuk a tovabbiakban is meglesz a
sziikséges tamogatas ehhez. Erdemes figyelni a kdzzétételeket. Sajnos nem a naptari
évre van elére meghirdetve a tanfolyam, mert nem arra sz6l a tamogatas, hanem
tanévekre. Varhatéan évente két alkalom lesz megtartva.

IVV. Hasznos linkek, elérhet6ségek

— E-mail elérhetéség, kapcsolatfelvételre, tajékoztatasra: mia@mek.oszk.hu

— A KDS-hez kapcsolddod hirek, a tajékoztatas féruma a MIA-L levelez6csoport, érdemes
feliratkozni ra: http://mekosztaly.oszk.hu/cgi-bin/mailman/listinfo/mia-

— A webarchivum fejlesztési fazisban 1évé honlapja: https://webarchivum.oszk.hu/
(Még nem publikus, de mar minden Iényeges informacio elérhet6 rajta.)

— A részgyuljtemeények keresdje: https://webarchivum.oszk.hu/a-reszgyujtemenyekben/

— Nyilvanos demé webarchivum:
https://webarchivum.oszk.hu/webarchivum/reszgyujtemenyek-szerint/demo-kezdolap/

— Szolgaltatasi engedély szerz6dés nyomtatvany:
https://webarchivum.oszk.hu/tartalomgazdaknak/szolgaltatasi-engedely-urlap/

— A KDS-projekt keretében fejlesztett mintaalkalmazas a Rakoczi emlékév kapcsan
mutatja be a digitalis tartalmak és a webarchivum egymast kiegészit6 lehetéségeit:
http://rakoczi2019.webarchivum.oszk.hu/

— A tanfolyam tananyaga megismerheté az alabbi helyen is:
https://webarchivum.oszk.hu/szakembereknek/tanfolyam-es-e-learning/
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